Затверджено
рішення виконкому 
від16.01.2019 № 122
План роботи
виконавчого комітету Слов'янської міської ради
на І квартал 2019 року
	№
з/п
	Назва  питання (заходу)
	Дата проведення,
розгляду
	Готують матеріали
	Відповідальний за підготовку питання (заходу)

	1. Питання для внесення на розгляд виконкому

	
	Cічень

	
	Питання відділів, служб, управлінь
	04 січня
	начальники відділів, служб, управлінь
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Питання відділів, служб, управлінь
	16 січня
	начальники відділів, служб, управлінь
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Лютий

	
	Звіт про виконання Програми розвитку культури міста Слов’янська за 2018 рік

	06 лютого
	Олійник М.М., начальник відділу культури
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Про підсумки виконання Програми розвитку малого та середнього підприємництва за 2018 рік

	06 лютого
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Про виконання міського бюджету за 2018 рік

	20 лютого
	Ковальов І.Г., начальник фінансового управління
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Про затвердження Програми розвитку малого та середнього підприємництва на 2019-2020 роки

	20 лютого
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Звіт про роботу відділу кадрової роботи за 2018 рік
	20 лютого
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Звіт про роботу ЦНАП за 2018 рік
	20 лютого
	Головаченко Г.М., начальник ЦНАП
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Про здійснення виконавчими органами Слов'янської міської ради делегованих повноважень по забезпеченню вимог законодавства про розгляд звернень громадян, здійснення контролю за станом цієї роботи за 2018 рік
	20 лютого
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненнями громадян Слов'янської міської ради
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Звіт про роботу КЗ «Слов’янський краєзнавчий музей» за 2018 рік

	20 лютого
	Задер Л.Я., директор КЗ «Слов’янський краєзнавчий музей»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Березень

	
	Про виконання делегованих повноважень  у 2018 році відділом з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб Слов’янської міської ради

	06 березня
	Ткаченко О.М., начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб Слов’янської міської ради
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Звіт про виконання делегованих повноважень з питань організації виконання зайнятості населення м.Слов’янська на 2018-2020 роки за 2018 рік
	06 березня
	Рибальченко О.О., директор міського центру зайнятості населення
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Звіт про роботу КЗ «ЦКД м.Слов’янська» за 2018 рік

	06 березня
	Кашлаков О.Є., директор КЗ «ЦКД м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Звіт про роботу КПСМНЗ «Школа мистецтв м.Слов’янська» за 2018 рік

	06 березня
	Кулєшов О.В., директор КПСМНЗ «Школа мистецтв м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Про підсумки виконання Програми економічного та соціального розвитку території Слов'янської міської ради за 2018 рік
	20 березня
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Звіт керівника комунального позашкільного навчального закладу «Міська комплексна дитячо-юнацька спортивна школа» за 2018 рік

	20 березня
	Панченко І.Ю., директор КПНЗ «Міська комплексна дитячо-юнацька спортивна школа»
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Звіт про роботу КЗ «ЦСПБ м.Слов’янська» за 2018 рік

	20 березня
	Мамедова Л.М., директор КЗ «ЦСПБ м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Звіт про роботу КП «Парк культури і відпочинку» за 2018 рік

	20 березня
	Заікін О.О., директор КП «Парк культури і відпочинку»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови


Заступник міського голови – 
керуючий справами виконкому                                                                                                                                  В.М.Воропаєв
	2. Підготовка проектів рішень виконкому, розпоряджень міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконкому:
· про внесення змін до бюджету
Підготовка проектів розпоряджень міського голови:
· про перерозподіл бюджетних асигнувань

	за мірою необхідності
протягом кварталу

	Ковальов І.Г., начальник фінансового управління
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконавчого комітету Слов’янської міської ради «Про встановлення режиму роботи»

	за мірою необхідності

	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконкому :
· про списання основних засобів з балансу комунальних підприємств, установ у зв’язку зі 100% зношенням та непридатністю до подальшого використання
· про затвердження набуття права комунальної власності на безгосподарне нерухоме майно
· про передачу майна комунальної власності у тимчасове або постійне користування юридичним та фізичним особам
· про створення комісії по прийманню-передачі майна у комунальну або з комунальної власності територіальної громади м.Слов’янська
 
	у разі надходження документів
у разі надходження документів
у разі надходження документів
у разі надходження документів 
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка розпоряджень: 
- про призначення та звільнення з посади керівників комунальних підприємств та закладів
- про затвердження окладів керівників комунальних підприємств
- про преміювання керівників комунальних підприємств

	у разі надходження документів
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконкому :
- про зміну договорів найму на житлову площу внаслідок визнання наймачем іншого члена родини
- про затвердження списків перереєстрації громадян, що перебувають на квартирному обліку на підприємствах, установах міста
- «Про приватизацію квартири» згідно Закону України «Про приватизацію державного житлового фонду» 22.07.1992р. та Указу Держкомітету України з ЖКГ № 56 від 15.09.1992р.
- клопотання перед міською радою про надання згоди на продаж частки в квартирі та будинку співвласникам
- про виділення житлової площі
- про виділення службової житлової площі
- про постановку на квартирний облік для отримання державного та соціального житла
- «Про приватизацію житлового приміщення у гуртожитку» згідно Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків» 

	протягом кварталу
	Стешенко Г.В., начальник відділу з обліку та розподілу житлової площі
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проекту рішення виконкому «Про клопотання перед міською радою про затвердження переліку об’єктів за рахунок коштів місцевого бюджету»

	протягом кварталу
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконкому:
«Про клопотання перед міською радою про затвердження Програми розвитку міського електротранспорту міста Слов’янська на 2019-2021 роки»
«Про встановлення тарифів на перевезення пасажирів міським електротранспортом (тролейбус)»
«Про встановлення тарифів на перевезення пасажирів на міських автобусних маршрутах загального користування в місті Слов’янську»
«Про затвердження Програми виділення фінансової підтримки комунальному підприємству «Слов’янське тролейбусне управління» Слов’янської міської ради 2019-2021 роки»
«Про затвердження Умов конкурсу з перевезення пасажирів на міському автобусному маршруті загального користування в місті Слов’янську»

	протягом кварталу
	Макієнко Р.В., начальник відділу транспорту та зв’язку 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень виконкому:
· «Про видалення зелених насаджень на території міської ради»
· «Про проведення операції «Першоцвіт-2018»
· «Про забезпечення діяльності і розвитку Регіонального ландшафтного парку «Слов’янський курорт на 2019-2020 роки»
· «Про проведення на території міської ради двомісячника благоустрою та Дня Довкілля»
· «Про проведення інвентаризації несанкціонованих звалищ на території Слов’янської міської ради»

	2 рази на місяць протягом кварталу
лютий
лютий
 березень
березень
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка матеріалу та пропозицій в сфері благоустрою на засідання Слов’янської міської ради, постійних комісій міської ради, виконавчого комітету міської ради

	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень:
«Про внесення змін до рішення міської ради від 29.07.2016 № 18-ХІІІ-7 «Про затвердження Програми з відшкодування частини кредиту, залученого на заходи з енергозбереження та підвищення енергоефективності міста на період 2016-2018 років».
Про підсумки виконання Програми розвитку малого та середнього бізнесу за 2018 рік.

	06 лютого
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	 Підготовка проектів рішень:
«Про внесення змін до рішення міської ради від 29.07.2016 № 17-ХІІІ-7 «Про затвердження Програми впровадження політики енергозбереження у м.Слов’янську на 2016-2018 роки».
Про затвердження Програми розвитку малого та середнього бізнесу на 2019-2020 роки.
Про підсумки виконання Програми економічного та соціального розвитку території Слов’янської міської ради за 2018 рік.

	20 лютого
20 березня
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів рішень :
- щодо захисту житлових та майнових прав дітей
 - щодо підготовки висновків органу опіки та піклування, служби у справах дітей з питань усиновлення, позбавлення батьківських прав, визначення місця проживання дітей, поновлення батьківських прав, а також подання про призначення опікуна (піклувальника) за рішенням суду

	1 та 3 середа кожного місяця
	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей,
Калашникова Т.Л. – заступник начальника служби у справах дітей, завідуюча сектором профілактичної роботи та соціального захисту дітей

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка проектів рішень :
- щодо встановлення соціально-правового статусу дітям опіки (піклування), призначення опікуна над майном дітей, влаштування дітей до прийомних сімей, дитячих будинків сімейного типу, інтернатних закладів, зміни прізвищ дітей
- про проведення реєстрації народження в разі виявлення покинутих (знайдених) дітей

	1 та 3 середа кожного місяця
	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей,
Калашникова Т.Л. – заступник начальника служби у справах дітей, завідуюча сектором профілактичної роботи та соціального захисту дітей

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Про призначення стипендії міської ради
Про підготовку спортивних споруд до роботи у весняно-літній період 2019 року

	січень
лютий
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів розпоряджень міського голови:
«Про відзначення Дня Соборності»
«Про відзначення свята «Масляна» 
«Про  відзначення міжнародного жіночого Дня»
	січень
лютий
березень
	Олійник М.М., начальник відділу культури
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Підготовка проектів розпоряджень міського голови щодо заохочення працівників галузі до Міжнародного жіночого дня (8 березня)

	березень
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Підготовка розпорядження міського голови :
Про відзначення Дня Соборності України
Про відзначення Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав
Про проведення Дня Героїв Небесної Сотні 

	22  січня  
15 лютого
20 лютого

	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Підготовка розпоряджень міського голови з кадрових питань, служби в органах місцевого самоврядування; підготовка проектів рішень з кадрових питань та нагородження відзнаками міського голови та надання відпусток, про проведення конкурсів на заміщення вакантних посад, з перевірок згідно Закону України «Про очищення влади» щодо новопризначених посадових осіб місцевого самоврядування

	протягом кварталу
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової  роботи,
спеціалісти відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка розпоряджень міського голови:
· про затвердження Графіку чергування керівних працівників Слов’янської міської ради на робочих місцях у святкові дні 

	протягом кварталу 

	Бабенко Т.І., начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка розпоряджень міського голови про скликання сесій міської ради
	за необхідністю
	Мала Л.М., начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності

	Кім Ж.М., секретар міської ради


	3. Засідання дорадчих органів виконкому(постійних комісій, координаційних рад, робочих груп).
Проведення нарад, інших заходів

	Засідання дорадчих органів:

	
	Конкурсна комісія з передачі в оренду нежитлових приміщень комунальної власності територіальної громади м.Слов'янська

	протягом кварталу
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Засідання громадської комісії з житлових питань щодо постановки на квартирний облік, зняття з квартирного обліку, внесення змін до квартирних справ, про тимчасове поліпшення житлових умов, про надання житла, узгодження списків підприємств, організацій з питань постановки на квартирний облік, надання житла за місцем роботи тощо

	16 січня
20 лютого
20 березня
	Стешенко Г.В., начальник відділу з обліку та розподілу житлової площі
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Участь в обговоренні проектів благоустрою території та об’єктів благоустрою міста, місць суспільного користування та місць масового відпочинку

	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Участь в роботі міжвідомчих комісій з питань благоустрою
	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Участь в засіданні постійної комісії з питань регулювання земельних відносин, благоустрою, охорони навколишнього середовища та контролю за раціональним використанням природних ресурсів

	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Участь у визначенні на конкурсних засадах підприємств-балансоутримувачів / виконавців послуг з утримання об’єктів та елементів благоустрою комунальної власності територіальної громади м. Слов’янська 

	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Участь у складі робочих комісій з розроблення нормативних актів міської ради
	за потребою
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Засідання  комісії з контролю за виконанням перевізниками умов договорів на перевезення пасажирів на міських автобусних маршрутах загального користування в місті Слов’янську 

	щомісяця

	Макієнко Р.В., начальник відділу транспорту та зв’язку 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Участь у комісії з транспорту та безпеці дорожнього руху

	щомісяця
	Макієнко Р.В., начальник відділу транспорту та зв’язку 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Засідання міської комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	згідно плану роботи комісії
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Засідання міської комісії з питань евакуації 
	згідно плану роботи комісії
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Засідання міського штабу з ліквідації наслідків надзвичайної ситуації
	за необхідністю
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Міська постійна комісія з визначення подальшого використання захисних споруд цивільного захисту м.Слов’янська 
	за необхідністю
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Комісія з проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту м.Слов’янська  
	за необхідністю
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Конкурсна комісія з відбору на конкурсних засадах суб’єктів оціночної діяльності у сфері оцінки земель

	за потребою
	Литвинова О.Д., начальник відділу раціонального використання земельних ресурсів 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Засідання комісії з питань поводження з безхазяйними відходами

	раз на місяць
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Комісія з питань захисту прав дитини

	не рідше одного разу на місяць

	Соколова О.С.,  начальник ССД,
Калашнікова Т.Л., заступник начальника СДД

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання міської комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати, забезпечення податкових та інших бюджетних надходжень, страхових внесків до пенсійного фонду та запобігання неплатоспроможності.

	щочетверга протягом кварталу
	Косогова Є.М., секретар комісії
	Лях В.М., міський голова, Шаульська В.В., заступник міського голови


	
	Засідання Робочої комісії з укладення Угоди між виконавчим комітетом Слов’янської міської ради, координаційною радою голів профспілкових комітетів підприємств, організацій, установ міста та міською організацією роботодавців «Співпраця»

	протягом кварталу
	Севідова В.М., секретар комісії
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови


	
	Засідання міської ради з питань безпечної життєдіяльності населення

	лютий
	Тарновський С.В., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Засідання комісії з призначення субсидій на житлово-комунальні послуги, та виплат державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім'ям у виключних випадках

	09, 23 січня
06, 20 лютого
06, 20 березня

	Пересада Ю.О., секретар комісії 

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Опікунська рада при виконкомі Слов’янської міської ради
	29 січня
26 лютого
27 березня
	Машталь Н.О., секретар комісії

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Засідання Комісії для розгляду питань, пов’язаних із встановленням статусу ветерана війни

	23 січня
27 лютого
27 березня
	Сахно Т.І., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання комісії з обстеження житлових будинків і квартир осіб, що мають право на проведення безоплатного капітального ремонту помешкання

	за зверненнями громадян
протягом кварталу
	Соцька С.В., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання комісії з розгляду питань надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та особам, які переміщуються з тимчасово окупованої території України або району проведення АТО

	за зверненнями громадян
протягом кварталу
	Кравченко Т.М., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання Комісії з питань надання одноразової матеріальної допомоги інвалідам, дітям-інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим громадянам

	30 січня
20 лютого
18 березня
	Кравченко Т.М., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання Комісії з питань призначення (відновлення) соціальних виплат внутрішньо переміщених осіб

	щовівторка протягом кварталу
	Плетньова Н.А., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання робочої групи з контролю за проведенням соціальних виплат ВПО за їх місцем фактичного проживання

	щовівторка протягом кварталу
	Плетньова Н.А., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання комісії з питань сприяння альтернативній невійськовій службі

	протягом кварталу
	Косенко З.М., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Засідання комісії щодо розгляду заяв на виплату грошової компенсації за належні для отримання жилі приміщення для внутрішньо переміщених осіб, які захищали незалежність, суверенітет та територіальну цілісність України

	за зверненнями громадян
протягом кварталу
	Машталь Н.О., секретар комісії
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Комісія з розгляду питань, пов’язаних з відключенням споживачів від мереж централізованого опалення і гарячого водопостачання

	за мірою надходження заяв
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Комісія з безхазяйного нерухомого майна (житловий фонд, будівлі, споруди), об’єктів соціальної інфраструктури, що не мають балансоутримувачів та власників

	за мірою надходження заяв
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Комісія з обстеження стану житлових будинків з метою визначення їх відповідності санітарним і технічним вимогам та признання житлових будинків і житлових приміщень непридатними для проживання

	за мірою надходження заяв
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Комісія з транспорту та безпеки дорожнього руху

	за мірою надходження заяв
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Засідання координаційної ради з питань подальшого розвитку фізичної культури та спорту у м.Слов’янськ 

	лютий
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Засідання координаційної ради з питань дітей, молоді, сім’ї, гендерної рівності, демографічного розвитку та протидії торгівлі людьми у м.Слов’янськ 

	за потребою
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Засідання міської координаційної ради з питань протидії ВІЛ/СНІДу, туберкульозу

	березень
	Джим О.Ю., начальник відділу охорони здоров’я 
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Засідання конкурсної комісії по проведенню іспитів претендентам на заміщення вакантних посад посадових осіб місцевого самоврядування 

	протягом кварталу
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи,
спеціалісти відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Участь у засіданнях постійних комісій міської ради, виконкому, координаційних радах, робочих групах та ін.
	протягом кварталу
	Ткаченко О.М., начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб Слов’янської міської ради 

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Засідання постійної комісії міської ради з питань землекористування, містобудування та екології

	за графіком
	Придворов П.А., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Засідання постійної міської комісії з питань охорони здоров’я, освіти, соціальної та молодіжної політики

	за графіком
	Смірнов В.С., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Засідання постійної комісії з питань депутатської діяльності, законності, правопорядку, регуляторної політики та протидії корупції

	за графіком
	Савченко С.М., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Засідання постійної міської комісії з питань комунальної власності та міського господарства

	за графіком
	Олексюк А.Р., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Засідання постійної міської комісії з питань економічної політики, бізнесу, бюджету та фінансів

	за графіком
	Адейкін М.М., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Засідання погоджувальної ради

	за необхідністю
	Лях В.М., голова комісії
	Кім Ж.М., секретар міської ради


	
	Пленарне засідання сесії міської ради 
	за графіком
	Лях В.М., міський голова,
Кім Ж.М., секретар міської ради, Мала Л.М. начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності

	Кім Ж.М., секретар міської ради


	Проведення семінарів, нарад:

	
	Проведення наради з суб’єктами господарювання:
- з питання обслуговування та організації виїзної торгівлі під час проведення святкових заходів;
- з питання якості та безпеки харчових продуктів та продовольчої сировини (Закон України від 21.10.2004р №2116-IV «Про внесення змін до деяких законів України»);
- з питання дотримання Правил благоустрою території населеного пункту, затверджених наказом Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 27.11.2017 № 310 

	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Семінар з паспортистами ЖЕКів, ОСББ з питань правильності заповнення довідок, витягів для приватизації квартир та гуртожитків, надання інформації з пустую чого житла

	24 січня
21 лютого
21 березня
	Стешенко Г.В., начальник відділу з обліку та розподілу житлової площі
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Нарада з керівниками житлово-комунальних підприємств

	щочетверга
	Башкаєв В.Г., начальник УЖКХ
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Нарада з працівниками цивільного захисту суб’єктів господарювання міста
	кожну останню п’ятницю місяця
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Проведення координаційних нарад з питань розвитку малого підприємництва
	1 декада січня
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Наради з представниками управлінь та відділів міської ради, комунальних підприємств, установ та організацій з питань освоєння коштів ДФРР

	січень, лютий
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Нарада з представниками управлінь та відділів міської ради з питань інвестиційної діяльності

	січень
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Нарада з представниками ОСББ (ЖБК) з питань отримання «Теплих кредитів»
	лютий
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Нарада з представниками громадських організацій з питань підготовки інвестиційних проектів за рахунок грантів

	протягом кварталу
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Участь у роботі комісії з безпеки дорожнього руху
Участь у роботі адміністративної комісії міської ради
Участь у рейдах з благоустрою території міської ради
Участь у засіданнях містобудівної ради
Участь у роботі комісії з обстеження зелених насаджень

	раз на місяць
2 рази на місяць
протягом кварталу
раз на місяць
протягом кварталу
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Нарада спостережної комісії при виконкомі Слов’янської міської ради

	1 раз на місяць
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Координаційна нарада оперативної групи (територіальної оборони) Ради оборони міста Слов’янська 
	щоп’ятниці 
	Нікулеско С.Б., начальник відділу з питань цивільного захисту, мобілізаційної та оборонної роботи

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Нарада з питань оцінювання вартості, вирішення питань щодо можливості використання, місця та строку зберігання дарунків, одержаних посадовими особами міської ради, як подарунки територіальній громаді міста Слов’янська 

	за потребою
	Солод Д.А., головний спеціаліст — уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції
	Лях В.М., міський голова

	
	Семінар-нарада з заступниками директорів навчальних закладів міста з питання соціального захисту дітей
	березень
	Соколова О.С.,  начальник ССД,
Калашнікова Т.Л., заступник начальника СДД

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Нарада з головними лікарями лікувально-профілактичних закладів

	щопонеділка 
	Джим О.Ю., начальник відділу охорони здоров'я
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Нарада керівників загальноосвітніх навчальних закладів міста.
Нарада керівників дошкільних навчальних закладів міста

	січень-березень
лютий
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти 
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Міські методичні об’єднання педагогів
	січень
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти 

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Засідання ради фахівців сфери фізичної культури та спорту в місті Слов’янську
	за потребою
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови


	
	Нарада з представниками відповідальних органів, служб, управлінь з питань попередження насильства у сім’ї

	за потребою
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Наради художньої ради з питань організації святкових заходів
	протягом кварталу
	Олійник М.М., начальник відділу культури
спеціалісти відділу

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Громадська рада при виконавчому комітеті Слов’янської міської ради
	січень-березень
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	Інші заходи:

	
	Підготовка дислокації підприємств торгівлі, побутового обслуговування та ринків.
Аналіз наявності підприємств побутового обслуговування населення за видами послуг.
Інформація у Департамент економіки ОДА «Про проведення ярмарок» (на виконання листа від 06.06.2011 № вх01-04340-12/05)

	протягом кварталу

	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Інформація у Департамент економіки ОДА щодо цінової ситуації на споживчому ринку (на виконання листів від 17.02.2015 № 5/41/03-2, від 14.01.2016 № 5/013/03-2).
Інформація у Департамент економіки ОДА «Про обмеження продажу алкогольних напоїв» (на виконання листа від 31.03.2015 № 05/14я-0534).

	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Прийом громадян, консультацій. Перевірка звернень і заяв. Підготовка матеріалів за результатами перевірок.
Надання консультативної допомоги СПД з питань, що належать до компетенції відділу

	щодня

	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Прийом керівників підприємств, організацій з житлових питань

	щоп’ятниці 
	Стешенко Г.В., начальник відділу з обліку та розподілу житлової площі

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Моніторинг реалізації проектів, які фінансуються за рахунок міжнародної технічної допомоги та міжнародних фінансових організацій на території м.Слов’янська. 
Моніторинг стану використання коштів державного фонду регіонального розвитку у м.Слов’янську.
Моніторинг стану розвитку сфери туризму та курорту.
Моніторинг прийомів іноземних делегацій у Слов’янській міській ради.

	протягом кварталу
	Сміренський В.В., начальник управління економічного та інвестиційного розвитку

	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Проведення комплексних профілактичних рейдів:
«Діти вулиці», «Сім’я», «Опікун»

	щовівторка та щочетверга

	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей;
спеціалісти служби
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Довідка про суспільно-політичну ситуацію в м.Слов’янську
Підготовка звіту щодо відзначення Дня Соборності України
Підготовка звіту щодо відзначення Міжнародного дня пам'яті жертв Голокосту
Підготовка звіту щодо відзначення Дня пам'яті героїв Крут
Звіт щодо відзначення Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав
Звіт щодо відзначення Дня Героїв Небесної Сотні

	щомісяця до 28 числа
до 25 січня
до 28 січня
до 04 лютого
до 18 лютого
до 27 лютого

	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Надання звітів до Центру зайнятості населення: «Звіт про прийнятих працівників», «Звіт про наявність вакансій» 
	протягом кварталу

	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи,
спеціалісти відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка матеріалів з нагородження Державними нагородами та Почесними грамотами Слов’янської міської ради

	Протягом кварталу
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи,
спеціалісти відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Проведення консультацій громадян та працівників міської ради відносно кадрових питань

	протягом кварталу

	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи,
спеціалісти відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Реєстрація, облік, формування справ адміністративних послуг та суровий контроль за своєчасним наданням адміністративних послуг

	щоденно
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
спеціалісти центру
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка інформації про стан виконавчої дисципліни з надання адміністративних послуг
	2 рази на місяць
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
спеціалісти центру

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Видача довідок з місця реєстрації до УСЗН, до нотаріальної контори, до Пенсійного фонду на підставі актів керівників мікрорайонів, за місцем вимоги, погодження довідок до військкомату

	щоденно
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
спеціалісти центру
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Робота «Телефону довіри» в громадській приймальні
Проведення «Дню контролю»
Підготовка матеріалів для проведення засідань комісії виконкому Слов’янської міської ради з питань розгляду звернень громадян

	щоденно
четверта п’ятниця кожного місяця
лютий
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненням громадян
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Затвердження графіків особистого прийому громадян, проведення телефонного зв’язку з населенням міста та виїзних прийомів за місцем мешкання громадян на 2019 рік
Прийом від громадян заяв, скарг, пропозицій
Реєстрація та облік звернень громадян, формування контрольної картотеки та справ
Видача звернень для виконання відділам та управлінням

	лютий
щоденно
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненням громадян
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Участь у засіданнях постійних комісій міської ради, координаційних радах, робочих групах, у т.ч. комісії з питань забезпечення своєчасності та повноти сплати податків і погашення заборгованості із заробітної плати, пенсіям, стипендіям та іншим соціальним виплатам, координаційному комітеті сприяння зайнятості, міській міжвідомчій координаційно-методичній раді з правової освіти населення, опікунській ради, комісії з питань захисту прав дитини, комісії з житлових питань, комісії з встановлення пенсій за особливі заслуги перед Україною, комісії у справах альтернативної (невійськової) служби, комісії з розгляду питань, пов'язаних з соціальним захистом громадян, постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, комісії з питань призначення субсидій на житлово-комунальні послуги та інші соціальні виплати малозабезпеченим сім'ям у виключних випадках, адміністративній комісії, комісії з питань захисту прав дітей та інш. 
 
	протягом кварталу
	Усіченко Н.М., начальник юридичного управління спеціалісти управління
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Підготовка інформації та виконання доручень відділу адміністрування Державного реєстру виборців обласної державної адміністрації та Служби розпорядника Державного реєстру виборців
Оновлення бази даних Державного реєстру виборців на основі відомостей про виборців, наданих відповідними суб’єктами шляхом виконання відповідних дій по веденню Реєстру
Підготовка подань до Центральної виборчої комісії щодо внесення змін до переліку звичайних та спеціальних виборчих дільниць, які утворені на постійній основі на відповідній адміністративно-територіальній одиниці

	постійно
щомісяця
щомісяця
	Воропаєва В.Г., начальник відділу ведення Державного реєстру виборців
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Реєстрація та облік депутатських звернень та депутатських запитів відділами і управліннями міської ради, службами міста
Реєстрація проектів рішень міської ради
Реєстрація рішень міської ради
Реєстрація помічників-консультантів депутатів Слов’янської міської ради
Узагальнення інформації щодо змін у складі депутатського корпусу, у графіку прийому депутатами виборців та анкетних даних депутатів Слов’янської міської ради
Реєстрація вхідних та вихідних документів депутатів Слов’янської міської ради
	за мірою надходження
	Мала Л.М., начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	
	Здійснення методичної допомоги в організації діловодства з питань підготовки проектів рішень на засідання виконкому
Забезпечення опрацювання актів виконкому міської ради

	протягом кварталу
	Бабенко Т.І., начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Наради з керівниками комітетів мікрорайонів міста

	протягом кварталу
	Бабенко Т.І., начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	4. Перевірка (вивчення роботи) стану справ щодо виконання вимог існуючого законодавства,
делегованих повноважень, програмних заходів

	
	Перевірка дотримання вимог чинного законодавства у сфері торгівлі:
- підприємства побутового обслуговування;
- роздрібної торгівлі;
- підприємства ресторанного господарства;
- ринків.

	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Перевірка дотримання вимог чинного законодавства у сфері захисту прав споживачів
	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу

	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Контроль за виконанням умов договорів оренди майна комунальної власності, переданого суб’єктам підприємницької діяльності
Контроль за виконанням умов договорів купівлі-продажу майна комунальної власності

	протягом кварталу
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Проведення рейдів та перевірок додержання юридичними та фізичними особами-підприємцями, громадянами Правил благоустрою Слов’янської міської ради з залученням правоохоронних органів (Національної поліції)

	постійно
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Контроль за станом благоустрою території Слов’янської міської ради. Контроль за дотриманням Правил благоустрою на території міста. Притягнення винних до відповідальності за порушення законодавства в сфері благоустрою

	постійно
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Перевірка фактів самочинного встановлення на території міста, тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності та вжиття заходів згідно з чинним законодавством

	за наданням інформації
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Перевірка фактів самочинного встановлення на території міста об’єктів зовнішньої реклами та вжиття заходів згідно з чинним законодавством

	за наданням інформації
	Скрипниченко С.П., начальник Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Контроль за виконанням умов договорів на перевезення пасажирів на автобусних маршрутах загального користування в м. Слов’янську  (делеговані повноваження)

	щомісячно

	Макієнко Р.В., начальник відділу транспорту та зв’язку 
	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Контроль за додержанням вимог природоохоронного законодавства підприємствами, організаціями та установами міста
Узгодження Планів природоохоронних заходів підприємств міста
Обстеження території РЛП «Слов’янський курорт»
Інвентаризація несанкціонованих звалищ

	 за мірою необхідності
протягом кварталу
раз на квартал
березень
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Надання послуг з оздоровлення дітей, що потребують соціальної уваги та підтримки

	постійно

	Міщенко О.М., начальник відділу сім’ї, молоді, фізичної культури і спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Стан виконання закладами освіти чинних нормативних документів

	лютий

	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І.,  заступник міського голови

	
	Вивчення стану виконання Програми розвитку освіти міста Слов’янська у 2019 році

	березень
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І.,  заступник міського голови

	
	Організація соціального захисту. Перевірка умов утримання і виховання дітей в спеціальних установах для дітей:
· Комунальний заклад «Центр соціально-психологічної реабілітації дітей в м. Слов’янську Донецької області»

	січень

	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей,
Калашникова Т.Л., заступник начальника служби у справах дітей

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Перевірка стану організації виховної роботи в навчальних закладах міста
	протягом кварталу
	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Робота мобільного прийомного пункту громадської приймальні у м.Святогірськ

	кожен другий вівторок та четвертий четвер місяця

	Ткаченко О.І., начальник відділу соціальних допомог УСЗН
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Виїзні перевірки дотримання вимог чинного законодавства з питань: охорони праці, атестації робочих місць за умовами праці, виконання делегованих повноважень п.9 ст.34 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	протягом кварталу 
за графіком
	Лисицька О.О., перший заступник начальника УСЗН
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Доведення до відома керівників відділів, служб та управлінь роз’яснень Нацдержслужби, з виконання Законів України “Про службу в органах місцевого самоврядування ” та «Про очищення влади» та Постанов Кабінету Міністрів з кадрових питань щодо проходження служби в органах місцевого самоврядування
Організація і проведення навчання посадових осіб Слов’янської міської ради з питань служби в органах місцевого самоврядування, діючого законодавства
Проведення щорічної оцінки виконання посадовими особами місцевого самоврядування покладених на них обов’язків і завдань

	протягом кварталу
3-й четвер щомісяця
січень-лютий
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Перевірка на предмет відповідності діючому законодавству, виданих наказів самостійних структурних підрозділів міської ради:
- Центр соціальних служб сім’ї, дітей та молоді;
- відділ освіти;
- відділ у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту

	протягом кварталу
	Усіченко Н.М., начальник юридичного управління
спеціалісти управління 
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Перевірки виконання додержання вимог законодавства про звернення громадян у відділах та управліннях міської ради, підприємствах міста

	згідно з графіком
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненням громадян
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Перевірки виконання вимог Закону України «Про статус депутатів місцевих рад», Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Регламенту Слов’янської міської ради щодо порядку внесення проектів рішень на розгляд міської ради та щодо виконання вимог до їх оформлення

	за мірою надходження
	Мала Л.М., начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	5. Здійснення методичної та практичної допомоги місцевим органам виконавчої влади, 
органам місцевого самоврядування  міста Святогірськ

	Семінари, навчання, інші форми роботи:

	
	Семінари, навчання зі складання звіту за   2018 рік

	21 січня
	Ковальов І.Г., начальник фінансового управління
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Надання методичної допомоги посадовим особам Святогірської міської ради з питань відділу торгівлі і захисту прав споживачів, діючого законодавства

	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Надання методичної допомоги підприємствам, закладам комунальної власності з питань оренди та обліку майна комунальної власності
	протягом кварталу
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Надання методичної та практичної допомоги органам виконавчої влади міста Святогірськ з  питань застосування змін, внесених до деяких актів, що стосуються земельних відносин

	протягом кварталу
	Литвинова О.Д., начальник відділу раціонального використання земельних ресурсів
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Надання методичної допомоги посадовим особам Святогірської міської ради з питань дотримання вимог природоохоронного законодавства України

	протягом кварталу
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Надання методичної і практичної допомоги громадянам щодо оформлення статусу багатодітної сім’ї. Видача довідок

	протягом кварталу
	Міщенко О.М., начальник відділу сім’ї, молоді, фізичної культури і спорту

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Надання методичної допомоги Святогірській ЗОШ з питань організації навчально-виховної роботи

	протягом кварталу 
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Надання методичної та практичної допомоги навчальним закладам з питань організації соціально-правового захисту дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківських прав
Надання методичної допомоги керівникам підприємств різних форм власності
Надання методичної та практичної допомоги навчальним закладам з питань попередження безпритульності та бездоглядності, роботи з неблагополучними сім’ями та сім’ями, які опинились в кризовому стані

	протягом кварталу
протягом кварталу
протягом кварталу

	Соколова О.С., начальник служби у справах дітей,
Калашнікова Т.Л., заступник начальника служби у справах дітей

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Консультації, фінансова підтримка та надання практичної допомоги членам громадських організацій з питань соціального захисту

	щомісячно
	Лисицька О.О., перший заступник начальника УСЗН
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Робота телефонної консультаційної лінії громадської приймальні
	щовівторка
	Лисицька О.О., перший заступник начальника УСЗН

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Робота громадської юридичної консультації
	щопонеділка та щочетверга
	Винник О.В., начальник відділу кадрово-правової роботи УСЗН 

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Надання методичної допомоги посадовим особам Святогірської міської ради з питань служби в органах місцевого самоврядування, діючого законодавства  

	протягом кварталу
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Перевірка ведення документації з діловодства та архівної справи
Надання методичних рекомендацій з питань, що відносяться до компетенції відділу

	протягом кварталу
	Тертишна І.М., начальник архівного відділу
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання методичної і практичної допомоги з питань організації і контролю з надання адміністративних послуг відділами та управліннями Слов’янської міської ради згідно діючого законодавства

	постійно
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
спеціалісти центру
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Семінар-нарада з питань підвищення ефективності роботи із надання адміністративних послуг з суб’єктами надання адміністративних послуг

	щомісяця
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання методичної і практичної допомоги з питань організації і контролю роботи із зверненнями громадян згідно діючого законодавства

	протягом кварталу
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненням громадян
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання консультацій населенню міста з питань реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб
	протягом кварталу
	Ткаченко О.М., начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб Слов’янської міської ради

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Здійснення методичної та практичної допомоги Святогірській міській раді, її виконавчому комітету

	протягом кварталу (у разі звернення)
	Усіченко Н.М., начальник юридичного управління,
спеціалісти управління
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання методичних рекомендацій з питань використання інформаційних технологій в управлінській діяльності

	за мірою необхідності
	Самохвалов В.М., начальник відділу інформаційного забезпечення
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання індивідуальних консультацій суб’єктам подання відомостей про виборців відповідної адміністративно-територіальної одиниці

	протягом кварталу
	Воропаєва В.Г., начальник відділу ведення Державного реєстру виборців
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови 

	
	Надання методичної і практичної допомоги депутатам з питань оформлення депутатських звернень та запитів
Надання методичної і практичної допомоги секретарям постійних комісій з питань оформлення протоколів засідань постійних комісій
Надання методичної і практичної допомоги постійним комісіям у розробці та оформленні висновків і рекомендацій з питань, що розглядуються комісіями
Надання методичної і практичної допомоги постійним комісіям в забезпеченні контролю за виконанням рішень міської ради

	постійно
	Мала Л.М., начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	6. Робота з забезпечення громадських відносин, формування інформаційного простору в місті

	
	Розгляд листів та звернень громадян.
Прямі лінії з питань торгівлі і захисту прав споживачів

	протягом кварталу
	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	Інформування в засобах масової інформації:
- про передачу в оренду вільних приміщень для потреб підприємницької діяльності

	протягом кварталу
	Скиба Л.О., начальник управління комунальної власності 
спеціалісти управління

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Підготовка та публікація на сайті Слов’янської міської ради інформаційних  матеріалів, що відносяться до компетенції Інспекції

	щотижня
	Зуєв Г.І., головний спеціаліст Інспекції міської ради з благоустрою м.Слов’янська 
	Рубан А.Є., заступник міського голови

	
	Інформування в засобах масової інформації про стан навколишнього природного середовища на території міста та надзвичайні чи аварійні ситуації екологічного напрямку
	протягом кварталу

	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Висвітлення у місцевих ЗМІ інформації:
- про формування здорового способу життя
- популяризація окремих видів спорту
- про досягнення спортсменів і тренерів
- про стан і перспективи розвитку спортивної бази
 - про форми організації і проведення дозвілля

	протягом кварталу
	Міщенко О.М., начальник відділу у справах сім’ї, молоді, фізичної культури та спорту
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Висвітлення культурних подій у ЗМІ закладами культури 
	протягом кварталу

	Олійник М.М., начальник відділу культури

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Підготовка інформації для ЗМІ щодо заходів з нагоди державних свят, пам’ятних дат

	постійно
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Інформування департаменту з питань внутрішньої політики про основні події суспільно-політичного життя міста

	щоденно
 на 10.00 год. та 15.00 год.
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Висвітлення у міських ЗМІ інформації щодо значущих заходів, які проводяться міським відділом освіти

	протягом кварталу
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Надання консультацій населенню міста з правових питань по прямій телефонній лінії
Прийом осіб, які потребують безоплатної первинної правової допомоги з питань, що належать до компетенції Слов’янської міської ради
	за мірою надходження
другий та четвертий четвер місяця
	Усіченко Н.М., начальник юридичного управління,
спеціалісти управління
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Висвітлення у засобах масової інформації та веб-сайті міської ради інформації щодо надання адміністративних послуг у ЦНАП Слов’янського міської ради згідно діючого законодавства
	постійно
	Головаченко Г.М., начальник Центру надання адміністративних послуг Слов’янської міської ради
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Доведення до жителів міста актуальної інформації шляхом взаємодії з органами самоорганізації населення

	постійно
	Бабенко Т.І., начальник відділу діловодства та організаційного забезпечення

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Розміщення інформації про вакантні посади Слов’янської міської ради  в засобах масової інформації та на офіційному сайті міської ради
Розміщення на сайті міської ради інформації про початок та результати перевірки, передбаченої Законом України «Про очищення влади»

	протягом кварталу
	Борисенко Р.О., начальник відділу кадрової роботи
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Висвітлення на веб-сайті міської ради інформації про виконання Слов’янською міською радою делегованих повноважень щодо здійснення контролю та забезпечення розгляду звернень громадян за 2018 рік

	лютий
	Куля М.А., начальник відділу по роботі зі зверненням громадян
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Надання консультацій населенню міста з питань реєстрації / зняття з реєстрації місця проживання / перебування фізичних осіб
	протягом кварталу
	Ткаченко О.М., начальник відділу з ведення реєстраційного обліку місця проживання та місця перебування фізичних осіб Слов’янської міської ради 

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Забезпечення висвітлення діяльності виконавчих органів міської ради на офіційному веб-сайті Слов’янської міської ради
	постійно
	Самохвалов В.М., начальник відділу інформаційного забезпечення
	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому

	
	Прес-конференції міського голови
	за потребою
	Звегіна І.С., начальник прес-служби

	Воропаєв В.М., заступник міського голови – керуючий справами виконкому


	
	Оприлюднення на веб-сайті міської ради спільно з відділом інформаційного забезпечення
- розпоряджень міського голови щодо скликання сесій Слов’янської міської ради,
-  рішень та протоколів засідань постійних комісій та пленарних засідань міської ради, 
-  інформації щодо змін у складі депутатського корпусу, у графіку прийому депутатами виборців та анкетних даних депутатів Слов’янської міської ради

	У терміни, передбачені ЗУ «Про доступ до публічної інформації» та ЗУ «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Мала Л.М., начальник відділу з організаційного забезпечення депутатської діяльності
	Кім Ж.М., секретар міської ради

	7. Масові культурні, спортивні, молодіжні заходи, присвячені міжнародним, державним, 
професійним святам та пам’ятним датам

	
	Новий рік

	01 січня
	
	

	
	Новорічні свята
Відео - перегляд «Новорічний калейдоскоп» 

	січень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Різдво Христове (за юліанським календарем)

	07 січня
	
	

	
	Різдвяне свято «Радіє нині  вся земля»
Story-time для «юних дам» (разом з територіально – реабілітаційним центром)
Різдвяні зустрічі «Колядують зорі на Різдво Христове»
Святкова вистава з колядками «Різдвяні святки»
Українознавче свято  «Чарівні мелодії зимових свят»
Різдвяні читання «Магія зимової казки»
Карусель зимових свят  «Бо прийшли до тебе три свята у гості!» 

	січень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Організація виїзної торгівлі під час проведення святкових заходів.
Участь в організації заходів з підготовки святкування новорічних, різдвяних свят та Масляної

	протягом кварталу

	Яковенко О.Г., начальник відділу торгівлі і захисту прав споживачів
спеціалісти відділу
	Шаульська В.В., заступник міського голови

	
	День Соборності України
Мітинг з нагоди Дня Соборності України
	22 січня
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Проведення заходів у навчальних закладах міста до Дня Соборності України

	січень 
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	До Дня Соборності (22.01)
Історичний ігродром «З'єднай в єдину всю Україну!»
Виставка-хронологія «Соборність Духу, Розуму і Серця» (до 100-річчя Української революції 1917-1921 рр.) 
Історичний екскурс «Соборність рідної землі – основа нації й народу»
Книжкові виставки:
«Єдина держава – спільна історія» 
«Соборність України – соборність наших душ»

	січень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	День пам’яті жертв Голокосту

	27 січня
	
	

	
	До Дня пам’яті героїв Крут (29.01)
Урок-посвята «А ми... 500 молодих вояків і 20 старшин»
Книжкова виставка-фактаж «Єдина по обидва береги Дніпра»
Героїко-патріотичний урок «Соборність рідної землі – основа нації й народу»
Урок патріотизму «Спом’янемо тую славу, що зосталась нам з-під Крут»
Відео-екскурс «Мужність приречена на безсмертя»

	січень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Молодіжна акція  «Нагодуй птахів»
	січень
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів
	Секлецов А.В., заступник міського голови


	
	Всесвітній день водно-болотних угідь
	02 лютого
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів
	Секлецов А.В., заступник міського голови


	
	День вшанування учасників бойових дій на території інших держав
Мітинг з нагоди Дня вшанування учасників бойових дій на території інших держав

	15 лютого
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	15 лютого - День вшанування учасників бойових дій на території інших держав  (15.02)
Інформаційний компас «Ти – вічний біль, Афганістан»

	лютий
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	День Героїв Небесної Сотні
Мітинг з нагоди відзначення Дня Героїв Небесної Сотні

	20 лютого
	Кравченко Д.В., начальник відділу з питань внутрішньої політики
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	До дня вшанування подвигу учасників Революції гідності та увічнення пам’яті Героїв Небесної Сотні (20.02)
Година пам’яті «А сотню вже зустріли небеса…»
Урок мужності «За гідність, добробут народу... За віру життя віддали» 
Відео-огляд «Летить у вись Небесна сотня, летить у пам`ять, у віки»
Поетичний щоденник Майдану «Герої навіки, яких забувати не можна»
Прем’єра книги К.Галушка «Майданний семестр»

	лютий
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Проведення заходів з відзначення міжнародного дня рідної мови

	лютий
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	До Міжнародного дня рідної мови (21.02)
Літературно-музична композиція «Мови нема без народу, й народу без мови нема»
Вікторина-тест «Рідна мова – роду нашого основа»
Мовна регата «Мово рідна, ти життя народу і культури рідного буття»
Лялькова вистава «Мова – віконце, скрізь яке світить сонце».
Конкурсно-ігрова мозаїка«Прекрасне слово і душа у мові рідній воз’єднались»
Поетичний словограй «Рідна мова моя, мов джерельна вода»
Поетична веб-карусель «Відродися, моя мова, щоб звучала в серці знову!»

	Лютий
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Міжнародний жіночий день

	08 березня
	
	

	
	Проведення заходів до Міжнародного жіночого дня

	08 березня
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	Всесвітній день землі
	20 березня
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Всесвітній день лісу
	21 березня
	Соловей Л.В., начальник відділу екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Всесвітній день водних ресурсів
	22 березня
	СД БУВР
Відділ екології та природних ресурсів

	Секлецов А.В., заступник міського голови

	
	Проведення заходів до Шевченківських свят
	березень
	Рубльовський І.М., начальник відділу освіти

	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	До дня народження Т.Шевченка 09.03
Книжково-ілюстративна виставка «Кобзарем його ми звемо…»
Калейдоскоп віршів «Кобзарева скарбничка»
Поетичний конкурс читців «Думи мої, думи...»
Художньо-пізнавальна година «Його слово стелиться барвінком»
Виставка – портрет «Шевченко Т. Г. – геній слова і пензля»

	Березень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови

	
	До Всесвітнього дня поезії (21.03)
Поетичний батл за творчістю Ліни Костенко «Є вірші – квіти ...»  
Літературна тусовка «Поезіє, супутнице моя! Ти теплий, животворний промінь сонця…»
Віртуальний круїз «Разом з пандою до Китаю»
Гурман вечір «Поезія Шести династій» (до року Китаю в Україні)

	Березень
	КЗ «Централізована система публічних бібліотек м.Слов’янська»
	Підлісний Ю.І., заступник міського голови


Заступник міського голови – 
керуючий справами виконкому                                                                                                                                  В.М.Воропаєв
